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Termine / Fristen: Perfektes Handling aller Termine

Mit ,,Termine/Fristen“ organisieren Sie lhre Kanzlei professionell. Der RA-MICRO Kanzleikalender ermdg-
licht Ihnen das perfekte Handling aller Termine per ,,Drag & Drop*.

Termine per ,,Drag & Drop“ bearbeiten

Termine, Fristen und Wiedervorlagen werden tber-
sichtlich und klar strukturiert abgebildet. Bearbeiten
Sie alle Eintrage einfach und effizient per ,Drag &
Drop®“. Der Austausch von Terminen ist auch zwi-
schen maximal vier gleichzeitig gedffneten Kalen-
dern per ,Drag & Drop* mdglich.
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RA-MICRO Kalender: Termine und Fristen auf einen Blick

Ak Alarmbermin Spezielle, auf den Anwaltsbedarf zuge-
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eine eindeutige Terminkennzeichnung.

Kosten senken durch Zeitmanagement

Der EDV-gefuhrte Kalender entspricht den vom
BGH aufgestellten Sicherheitskriterien. Die Nutzung
aller Vorteile dieser komfortablen Terminverwaltung
ermdglicht nicht nur ein optimales Zeitmanagement,
sondern wirkt sich auch auf die Kosteneffizienz lhrer
Kanzlei aus.

Eine Tagesubersicht Uber alle Termine lasst sich
automatisch bei RA-MICRO Programmstart und
-ende einblenden.
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Personalressourcen effizient planen

Im ,Kanzleikalender werden schnell Ansichten aller
anstehenden Termine erstellt, auch mit der Option,
freie Termine flr mehrere Mitarbeiter zu ermitteln.
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Ansicht des Kanzleikalenders

Neben der Wochen- und Monatsubersicht sorgt die
grafische Sperrzeitenubersicht fir die Vermeidung
von Terminuberschneidungen.
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Die Wocheniibersicht

Schnittstellen zu Microsoft Office

RA-MICRO bietet lhnen zahlreiche Export- und
Importmdoglichkeiten fir alle Terminarten. Ab Micro-
soft Outlook 2003 stellt RA-MICRO eine Schnittstel-
le fur die RA-MICRO Terminverwaltung zur Verfi-
gung. Hieriber stehen lhnen die Eingabemasken
der RA-MICRO Terminverwaltung in Outlook ber
eine RA-MICRO Symbolleiste zur Verfigung. Ter-
mine kdnnen aktenbezogen im Outlook-Kalender
gespeichert werden.
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